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PROSES KERJA

BAHAGIAN : Ameniti & Perkhidmatan Perhutanan

SEKSYEN : Taman-Taman Hutan

FUNGSI UTAMA

: Menyediakan kawasan untuk aktiviti riadah yang selesa dan secara tidak langsung

mendokong pemajuan industri eko-pelancongan.

AKTIVITI : Proses penyelarasan pembayaran sewa bulanan pondok jualan di Taman Rekreasi
Hutan Bukit Shahbandar.
TEMPOH 1 7 hari
BIL. PROSES KERJA PEGAWAI TINDAKAN
MULA
1. Penyewa pondok jualan hadir ke Ibu Pejabat untuk membuat | Kerani Kewangan
pembayaran sewa.
2. Membuat penyemakkan status pembayaran sewa untuk bulan | Kerani Kewangan
berkenaan.
3. Jika tidak mempunyai masalah, penyewa akan membuat | Kerani Kewangan.
pembayaran.
4. Resit asal akan diberikan kepada Penyewa dan salinan resit | Kerani Kewangan.
diberikan kepada Bahagian.
5. Salinan resit akan disimpan di dalam fail Bahagian. Kerani Bahagian.
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