PROSES PENYELARASAN PERMOHONAN MENGGUNAKAN PERKHIDMATAN

DI UNIT HERBARIUM NEGARA

MULA

Kerani Bahagian menerima surat permohonan
untuk mendapatkan khidmat teknikal atau
bantuan staf Unit Herbarium Negara.

Kerani Bahagian akan memeriksa sama ada
surat permohonan berkenaan lengkap atau
tidak.

Kerani Bahagian akan memanjangkan surat
permohonan kepada Ketua Jabatan untuk
pertimbangan melalui Kerani Ketua Jabatan.

Ketua Bahagian akan menerima maklumbalas
sama ada kebenaran diberikan atau tidak.

Kerani Bahagian akan menyediakan surat
maklumbalas untuk pemohon.

Ketua Jabatan akan menandatangani surat
berkenaan.

Surat akan dihantar kepada pemohon melalui
fax, emel atau pemohon mengambil sendiri di
Ibu Pejabat Pehutanan.

Salinan surat maklumbalas akan disimpan di
dalam fail Bahagian.

TAMAT

Jika tidak selaras

Jika selaras
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Kerani Bahagian akan
memaklumkan kepada
pemohon.



